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1. Celizakres

Celem procedury jest przedstawienie zasad prawidlowego zlecania badan histopatologicznych i
cytologicznych, przygotowania i transportu materialu do Zakladu Patomorfologii Szpitala
Uniwersyteckiego w Krakowie oraz zasady przyjecia i rejestracji w ZP.

Ponizej przedstawione zasady postgpowania z materialem zapewniajg standaryzacje procesu i
zminimalizowanie ryzyka wystapienia bledéw fazy przedanalitycznej, ktére majg kluczowe znaczenie dla
postgpowania diagnostycznego, oraz zapewnienie bezpieczenstwa o0sob odpowiedzialnych za
przygotowanie i transport materiatu.

Procedura obowigzuje w Szpitalu Uniwersyteckim i dotyczy:
— pracownikow Oddziatow Klinicznych Szpitala i Poradni Specjalistycznych Szpitala
odpowiedzialnych za przygotowanie materiatu do transportu,
— pracownikoéw Szpitala i kontrahentow Szpitala upowaznionych do transportu materiatu,
— zleceniodawcow zewnetrznych zlecajacych wykonanie badan w Zaktadzie Patomorfologii,
— pracownikow Zaktadu Patomorfologii.

2. Definicje i terminologia

2.1. Transport — dostarczenie materiatu do badan w odpowiednim, przeznaczonym do tego pojemniku
wraz ze skierowaniem, w okreslonym czasie, z zachowaniem warunkow fizycznych (temperatury),
zgodnie z procedura, od momentu pobrania do chwili przyjecia materiatu do Zaktadu Patomorfologii.

2.2. Material cytologiczny — pobrane od pacjenta albo ze zwlok ptyn z jam ciata, materiat biologiczny
uzyskany z biopsji aspiracyjnej cienkoigtowej, rozmaz, wymaz, wydzieliny, popluczyny i mocz.

2.3. Material tkankowy — pobrane od pacjenta albo ze zwtok narzad, fragment narzadu lub tkanka.

2.4. Bloczek parafinowy — zatopione w parafinie, w odpowiednim pojemniku (kasetce), jeden albo
wiecej wycinkdw lub materiat cytologiczny oznaczone w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
pacjenta albo zwlok, ktoérych dotycza.

2.5. Preparat mikroskopowy — umieszczony na szkietku podstawowym materiat cytologiczny lub
skrawki wycinka wykonane z bloczka parafinowego lub materialu mrozonego, pobrane od pacjenta
albo ze zwtlok, utrwalone i zabarwione, jednoznacznie i trwale oznaczone numerem umozliwiajagcym
identyfikacje pacjenta albo zwtlok.

2.6. Pojemnik do transportu materialu - pojemnik, w ktorym pobrany materiat jest przesytany do

badania spetniajacy nastepujace wymagania:

POJEMNIK NA MATERIAL HISTOLOGICZNY

— pojemniki s3 wyrobem medycznym do diagnostyki in vitro zgodnie z aktualnie obowigzujacymi
regulacjami prawnymi;

— pojemniki specjalnego przeznaczenia, jednorazowe, dedykowane do transportu materiatéw

histopatologicznych, odporne na dziatanie srodkow utrwalajacych;

— pojemniki z szerokim otworem umozliwiajacym bezpieczne wtozenie i wyjecie materiatu oraz
szczelne zamkniecie, chronigce materiat 1 znajdujacy si¢ w nim utrwalacz przed wydostaniem si¢
na zewnatrz;

Wszelkie prawa do niniejszego dokumentu i zawartej w nim tre$ci sg zastrzezone. Powielanie oraz udostgpnianie osobom nieupowaznionym
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— wielko$¢ pojemnika przeznaczonego do utrwalenia i transportu materialu musi by¢ dobrana
odpowiednio do wielkosci materiatu, aby zabezpieczyé go przed zgnieceniem, znieksztatceniem,
autoliza,

— oznakowane etykieta z danymi identyfikujacymi pacjenta oraz informacja o rodzaju pobranego
materialu; dane na etykiecie muszg si¢ zgadza¢ z danymi na skierowaniu, mogg by¢ wyrazone w
formie kodu QR;

— etykieta z opisem umieszczona na bocznej powierzchni pojemnika (nie wieczko) musi by¢ trwata,
niezmywalna aby nie zostala zniszczona lub uszkodzona w trakcie transportu lub przypadkowego
zalania naczynia;

— nhiedopuszczalne jest stosowanie pojemnikow na odpady medyczne.

POJEMNIK (OPAKOWANIE) NA MATERIAL CYTOLOGICZNY

— pojemniki (opakowania) do transportu materiatu cytologicznego uniemozliwiaja sttuczenie i
uszkodzenie szkielek, szkietka nie powinny styka¢ si¢ ze soba powierzchnia, na ktérej znajduja
si¢ rozmazy

3.  Odpowiedzialnos$¢ i uprawnienia
Dzialania Odpowiedzialno$¢
3.1 | Zlecanie badania, prawidtowe — lekarze jednostek organizacyjnych Szpitala kierujacy
przygotowanie materialu do materiat do badania
transportu — Upowaznieni pracownicy zleceniodawcéw zewnetrznych
wysylajacych materiat do badania do ZP NSSU
3.2 | Transport materialu — pracownicy  jednostek  organizacyjnych  Szpitala
upowaznieni do transportu materialu
— pracownicy Sekcji Administracji i pracownicy firm
transportowych  $wiadczacych ustugi dla  Sgzpitala,
zleceniodawcy zewngtrzni i firmy transportowe $wiadczace
dla nich ustugi
3.3 | Kontrola dostarczonych — Upowaznieni pracownicy ZP NSSU
materiatdw, ocena warunkow i
Czasu transportu materiatu
3.4 | Nadzor nad procedura — kierownik ZP NSSU
transportu materiatu
4. Opis postepowania

4.1.Skierowanie

Jednostki SU i NSSU - zlecajace badania bez kodowania materialu w AMMS

obowigzuje  generowanie zlecen na badanie histopatologiczne/ cytologiczne/ sekcyjne/
konsultacyjne/ molekularne w formie elektronicznej w systemie AMMS, papierowa wersje
skierowania nalezy przesta¢ do Zaktadu Patomorfologii wraz z materialem. Szczegély dotyczace
zlecania badan oraz przegladu wynikow w systemie zawiera instrukcja stanowigca zalgcznik 1 do
procedury.
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Jednostki SU i NSSU — zlecajace badania z kodowaniem materialtu w AMMS (korzystajace z
nalepek z kodem QR na materiat)

obowigzuje rejestrowanie materialu oraz generowanie zleceh na badanie histopatologiczne/
cytologiczne/ sekcyjne/ konsultacyjne/ molekularne w formie elektronicznej w systemie AMMS,
materialy opatrzone nalepka z kodem QR umozliwiajacym przypisanie materiatu do wlasciwego
zlecenia w systemie nalezy przesta¢ do Zaktadu Patomorfologii. Szczegoély dotyczace rejestrowania
materiatdow w systemie AMMS zawiera instrukcja stanowigca zatacznik 2 do procedury.

Kontrahenci spoza SU korzystajacy z sytemu PatARCH (korzystajacy z nalepek z kodem QR na
materiat)

obowigzuje rejestrowanie materialu oraz generowanie zlecen na badanie histopatologiczne/
cytologiczne w formie elektronicznej w systemie PatARCH, materiaty opatrzone nalepka z kodem
QR umozliwiajacym przypisanie materiatu do wlasciwego zlecenia w systemie oraz wygenerowane
skierowanie w wersji papierowej (zgodnie z udostepniong instrukcjg) nalezy przesta¢ do Zaktadu
Patomorfologii.

Pozostali kontrahenci spoza SU

materiaty dostarczane do Zaktadu Patomorfologii musza by¢ przestane wraz z wtasciwym dla danej
sytuacji klinicznej skierowaniem, wzory skierowan dostepne sg w formacie plikéw tekstowych do
pobrania na gtownej stronie internetowej ZP NSSU:
https://www.su.krakow.pl/jednostki/zaklady/zaklad-diagnostyki-patomorfologicznej#uslugi-
medyczne

Nalezy stosowac opracowane przez ZP formularze skierowan. Zaktad akceptuje skierowania na

formularzach innych niz wtasne, WYLACZNIE jesli zawierajg one wszystkie wymienione ponizej
wymagane dane.

Jezeli skierowanie wysylane jest w wersji papierowej, odrgcznie wypelionej nalezy zwrdcic
szczegblng uwage, aby byto ono wypetnione CZYTELNIE.

Skierowanie na badanie patomorfologiczne musi zawiera¢ nast¢pujace informacje:

a) Dane dotyczace pacjenta
— Imig/imiona i nazwisko
— Ple¢
— Datg urodzenia
— Adres miejsca zamieszkania
— Numer PESEL, je$li zostal nadany, w przypadku noworodka — nr PESEL matki,
a w przypadku osob, ktore nie maja nadanego numeru PESEL — rodzaj i numer dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosé
— W przypadku, gdy pacjentem jest to osoba matoletnia, catkowicie ubezwlasnowolniona lub
niezdolna do $wiadomego wyrazenia zgody — imi¢/imiona i1 nazwisko przedstawiciela
ustawowego oraz adres jego miejsca zamieszkania
b) Dane dotyczace podmiotu wystawiajacego skierowanie
Wszelkie prawa do niniejszego dokumentu i zawartej w nim tre$ci sg zastrzezone. Powielanie oraz udostgpnianie osobom nieupowaznionym
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Dane jednostki finansujacej badanie (nazwa jednostki oraz numer o$rodka kosztéw w przypadku

jednostek SU i NSSU)

Adres podmiotu

c) Dane dotyczace lekarza zlecajacego i kierujacego na badanie:

Imig i nazwisko

Posiadang specjalizacjg

Numer prawa wykonywania zawodu
Czytelny podpis

d) Wskazania medyczne do wykonania badania:

Istotne dane kliniczne (rozpoznanie kliniczne) oraz wyniki badan dodatkowych, ktére moga mieé
znaczenie dla ustalenia rozpoznania patomorfologicznego (gléwnie badania hematologiczne,
radiologiczne, opisy badan endoskopowych)

Informacje o przebytych 1 wspolistniejacych chorobach, w tym przede wszystkim
onkologicznych i zwigzanym z tym leczeniem (chirurgicznym, chemioterapii, radioterapii,
immunoterapii, terapii celowanej, hormonoterapii)

Informacje o wczesniejszych badaniach histopatologicznych lub cytologicznych oraz istotnych
innych badaniach diagnostycznych

Informacje o stosowanym leczeniu

Wstepne rozpoznanie kliniczne, numery statystyczne ustalone wedlug Migdzynarodowej
Statystycznej Klasyfikacji Choréb i Probleméw Zdrowotnych Rewizji Dziesiatej oraz
fakultatywnie wedtug klasyfikacji SNOWMED CT (Systematized Nomenclature of Medicine —
Clinical Terms),

W wybranych przypadkach zlecenie na wykonanie testow immunohistochemicznych, badan
genetycznych w celu oceny czynnikow predykcyjnych kwalifikujacych do leczenia

e) Informacje dotyczace pobranego materiatu

Rodzaj materialu (wycinek, wyciety guz, rozmaz, plyn itp.)

Lokalizacja anatomiczna zmiany (narzad, region anatomiczny)

W przypadku pobrania kilku zmian lub réznych materialow konieczne jest umieszczenie tej
informacji na skierowaniu, doktadne podanie liczby przesytanych materiatow lub preparatow,
Wycinki z kazdego obszaru anatomicznego muszg by¢ przystane w osobnym naczyniu wraz z
opisem miejsca ich pobrania

Rodzaj wykonanej procedury (np. rodzaj zabiegu operacyjnego)

Gdy zaistnieje sytuacja wymagajaca pobrania fragmentu materiatu do innego rodzaju badania,
np. genetycznego, konieczne jest umieszczenie takiej informacji na skierowaniu

f) Informacje dotyczace trybu wykonania badania

Tryb: INTRA/CITO/RUTYNOWY

g) Data i godzina pobrania materialu

h) Data i godzina utrwalenia materialu

i) Rodzaj zastosowanego utrwalacza (formalina, alkohol, material nieutrwalony, inne)

j) Jedno skierowanie moze dotyczy¢ badania patomorfologicznego wielu narzadéw tego samego
pacjenta

k) skierowania na badania cytologiczne / histopatologiczne /konsultacyjne / molekularne nalezy
wystawiaé¢ oddzielnie.
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UWAGA: Ze wzgledow formalnych, na badanie z wykorzystaniem technik biologii molekularne;j dla
celow leczenia spersonalizowanego (celowanego; czynniki predykcyjne) wymagane jest odrebne
skierowanie wraz ze zgoda pacjenta. Jezeli zgoda chorego na badanie jest umieszczona w historii
choroby, wowczas lekarz kierujacy material na badanie powinien umiesci¢ t¢ informacje w
skierowaniu.

4.2. Miejsce i godziny dostarczania materialu
UWAGA — Zaktad Patomorfologii przyjmuje materiaty od kontrahentoéw zewngtrznych — wylacznie
posiadajacych umowe z SU na wykonywanie badan patomorfologicznych

Adres: Szpital Uniwersytecki, Zaktad Patomorfologii, ul. Jakubowskiego 2,
budynek D, poziom -1, Punkt Przyje¢ pokoj -1.42

Nr kontaktowy: 12 400 3777 lub 124003798

Godziny przyje¢ materiatlu (pon.- pt.):

7:00-16:30 - materiat utrwalony w formalinie, materiat cytologiczny,
7:00-13:30 materiat $rodoperacyjny (z wyjatkiem biopsji migsnia), wycinki nieutrwalone,
materiat do badan ultrastrukturalnych (biopsja gruboigtowa nerki),

7:30-12:00 materiat $rodoperacyjny z biopsji miegénia, badania pilne (tryb CITO) - na
skierowaniu nalezy wyraznie zaznaczy¢ powod koniecznosci pilnego wykonania badania.

W przypadku, gdy punkt przyjecia materiatu jest zamkniety nalezy dzwoni¢ pod numer telefonu
dyzurnego: 124003798 lub 124003773

Godziny przyjeé¢ materialu (sobota) 8:00-12:00— wylacznie materialy utrwalone w przypadku,
gdy punkt przyjecia materiatu jest zamkniety nalezy dzwoni¢ pod numer telefonu  dyzurnego:
124003798 lub 124003773

W wyjatkowych sytuacjach, gdy Zaktad nie pracuje w soboty informacja ta jest z odpowiednim
wyprzedzeniem umieszczana na drzwiach punktu przyje¢ oraz wysytana mailowo do
kontrahentow z ktérymi Zaktad posiada umowg na wykonywanie badan

W razie koniecznosci material moze bvy¢ dostarczony w innych godzinach wylacznie po
wczesniejszym telefonicznym uzgodnieniu z Kierownikiem Zakladu.

4.3. Transport materiatu

— Material przeznaczony do badania patomorfologicznego nalezy w calosci przekaza¢ do Zaktadu
Patomorfologii - niedopuszczalne jest dzielenie materiatu, wysytanie tylko czgsci uzyskanego
materiatu lub przesytanie do dwoch réznych osrodkow/zaktadow/pracowni. Gdy zaistnieje sytuacja
wymagajaca pobrania fragmentu materialu do innego rodzaju badania, np. genetycznego,
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konieczne jest uzgodnienie z lekarzem patomorfologiem, czy takie pobranie jest mozliwe oraz
odnotowanie takiej informacji na skierowaniu.

— Kazdy materiat nalezy traktowaé jako potencjalnic ZAKAZNY

— Naterenie NSSU dopuszcza si¢ wykorzystanie poczty pneumatycznej do transportu materiatu, z
zastrzezeniem zachowania petnej integralno$ci materialu (material ma by¢ przestany razem z
wiasciwym skierowaniem w jednej kapsule) oraz zabezpieczenia pojemnika transportowego przed
kontaminacja materiatem biologicznym i/lub wyciekiem ptynu utrwalajacego, zgodnie z procedurg
P-IN-13 Logistyka szpitalna oraz ZALO1-P-IN-13 Skrocona instrukcja obstugi poczty
pneumatycznej.

— Pojemniki z materiatami do badania powinny by¢ transportowane W pojemniku zbiorczym,
uniemozliwiajagcym osobom nieupowaznionym dostep do materialu i danych osobowych
pacjentow.

— Odbieranie  materialtu = odbywa  si¢  wylacznie ~w  obecnosci  przeszkolonego
i uprawnionego pracownika ZP. Kurier transportujacy materiat zobowigzany jest do wypakowania
i rozlozenia materiatow zgodnie ze skierowaniami na blacie przeznaczonym do odbierania
materiatow. Pracownik ZP kontroluje zgodno$¢ opisu materialu ze skierowaniem i sposob
zabezpieczenia materialu. Potwierdzeniem odbioru materiatu jest pieczatka z data i godzina
przyjecia materialu do Zaktadu oraz pieczatka imienna (je$li posiada) lub czytelny popis
pracownika ZP.

— Pozostaly po wykonaniu bloczkéw parafinowych material tkankowy przechowuje si¢ przez okres
co najmniej 28 dni od dnia ustalenia rozpoznania patomorfologicznego, w tym wyniku badania
posmiertnego. Po uplywie tego okresu material tkankowy jest poddawany utylizacji zgodnie z
procedura P-IN-09 Postgpowanie z odpadami medycznymi, niebezpiecznymi i innymi niz
niebezpieczne oraz komunalnymi.

— Biorgc pod uwage Obwieszczenie Ministra Zdrowia z dnia 24 wrze$nia 2021 roku w sprawie
standardow akredytacyjnych w zakresie udzielania $wiadczen zdrowotnych oraz funkcjonowania
jednostek diagnostyki patomorfologicznej zlecajacy wykonanie badania przyjmuje do wiadomosci,
ze rozpoznanie patomorfologiczne to ustalony i podpisany przez lekarza patomorfologa wynik
badania patomorfologicznego wynikajacy z:

a. Oceny makroskopowej (nie dotyczy badan cytologicznych) i mikroskopowej (z
wykorzystaniem preparatu w postaci fizycznej lub cyfrowej);
Uwzglednienia dostgpnych danych klinicznych zawartych w skierowaniu;
Wynikow badan histochemicznych, immunohistochemicznych , molekularnych (o ile sa
wymagane)
d. Oceny czynnikow prognostycznych oraz w wybranych przypadkach predykcyjnych ,
dokonywanej w okre$lonych przypadkach.
Zlecajacy wykonanie badania przyjmuje do wiadomos$ci, ze decyzje o wykonaniu barwien
dodatkowych o ktoérych mowa w punkcie ¢, podejmuje lekarz patomorfolog. w przypadku
udzielania przez SU $wiadczen zdrowotnych wykraczajacych poza zakres umowy (dot.
kontrahentow posiadajacych umowe) oraz §wiadczen zdrowotnych na rzecz kontrahentow nie

Wszelkie prawa do niniejszego dokumentu i zawartej w nim tre$ci sg zastrzezone. Powielanie oraz udostgpnianie osobom nieupowaznionym
bez pisemnego zezwolenia Dyrektora lub Pelnomocnika Dyrektora ds. SZJ jest zabronione.
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posiadajacych umowy, a udzielonych ze wzgledu na ich niezbgdno$¢ dla prawidtowego
wykonania zleconego badania patomorfologicznego SU przystuguje wynagrodzenie wg cen
okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Szpitala Uniwersyteckiego w Krakowie w dacie
wykonania przedmiotowego badania.

4.3.1.  Material do badania histopatologicznego

Srodek utrwalajacy - 10% buforowana formalina (4% wodny zbuforowany roztwor
formaldehydu) o pH 7,2-7,4. Objgtos¢ formaliny ma stanowi¢ minimum 10-krotno$¢ objetosci
utrwalanej tkanki/narzadu.

W szczegblnych przypadkach dopuszczalne jest przyjecie materiatu zabezpieczonego w sposob
niestandardowy np. w przypadku bardzo duzych materiatow WYLACZNIE PO UPRZEDNIM
TELEFONICZNYM USTALENIU z Kierownikiem ZP NSSU lub upowaznionym pracownikiem,
nr telefonu (12) 400 37-77.

Pojemnik — zgodny z def. pojemnika pkt. 2.6

tkanki pochodzace od jednego pacjenta, pobrane z r6znych lokalizacji, nalezy umiesci¢ w osobnych
naczyniach, dopuszczalna liczba wycinkow w pojemniku — 1 lub 2 dla materiatow z kolono- i
gastrobiopsji.

W przypadku materiatow kolono- i gastrobiopsyjnych strona boczna biopsji zotadka i jelita
powinna by¢ rozciggni¢ta na powierzchni gladkiego kartonika umieszczonego w pojemniku
transportowym

Czas, warunki transportu — do 24 godzin, temperatura pokojowa (20-25°C)

4.3.2. Material do badania srodoperacyjnego — INTRA (w tym biopsja mig¢$nia)

Zlecenie badania srédoperacyjnego powinno zosta¢ poprzedzone informacja telefoniczna pod nr
tel. 124003777

Srodek utrwalajacy — brak, materiat $wiezy
Pojemnik — zgodny z def. pojemnika pkt. 2.6,

tkanki pochodzace od jednego pacjenta, pobrane z réznych lokalizacji, nalezy umiesci¢ w osobnych
naczyniach, dopuszczalna liczba wycinkéw w pojemniku — 1

Biopsja miesnia - nalezy pamigtac, ze optymalna wielko$¢ pobranego wycinka migsnia: forma
sze$cianu lub prostopadtoscianu wzdhuz osi wtokien — Smm/Smm lub wigkszy. Nie wolno w czasie
pobierania mie$nia uzywac elektrokoagulacji ani noza elektrycznego jak rowniez unika¢, o ile tylko
mozliwe, ostrzykiwania samego miejsca pobrania mig$nia.

Czas, warunki transportu — przesta¢ niezwlocznie, temperatura pokojowa (20-25°C), Drobne
materiaty (np. biopsja mig¢snia) i/lub w przypadku wysokiej temperatury w porze wiosenno- letniej,
nalezy przenosic¢ W pojemniku transportowym, umieszczonym
w szczelnym termosie z lodem, duze materialy powinny by¢ przenoszone w lodowkach

Wszelkie prawa do niniejszego dokumentu i zawartej w nim tre$ci sg zastrzezone. Powielanie oraz udostgpnianie osobom nieupowaznionym
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transportowych, obtozone lodem. Uwaga: materiat tkankowy nie moze ulec wysuszeniu ani
zamrozeniu.

4.3.3. Biopsja gruboiglowa nerki do badania ultrastrukturalnego w ME

—  Srodek utrwalajacy — brak, materiat $wiezy

— Pojemnik - szalka Petriego z bibuta nasaczong sola fizjologiczng, liczba wycinkéw w pojemniku
—11lub?2

— Czas, warunki transportu — przesta¢ niezwlocznie (max. do 2h), temperatura max. do 10°C —
materialy nalezy przenosic W zamkniete;j szalce, umieszczonej
w szczelnym termosie/pojemniku z lodem. Uwaga: materiat tkankowy nie moze ulec wysuszeniu
ani zamrozeniu. Jezeli material nie moze by¢ dostarczony do 2 godzin, powinien by¢ natychmiast
po pobraniu utrwalony we wilasciwym utrwalaczu dostarczonym przez pracowni¢ mikroskopii
elektronowej.

4.3.4.  Material do badania cytologicznego — rozmazy (biopsje cienkoigtowe, cytologia
ginekologiczna, wymazy, inne materiaty naniesione na szkietko jako rozmaz)

— Rozmaz wykonaé na szkietku podstawowym z matowym lub kolorowym polem do podpisu,
nalezy zwroci¢ szczegolng uwage, aby material znajdowal si¢ na tej samej stronie szkielka co
pole do podpisu, gdyz tylko ta strona szkietka pokryta jest powtoka adhezyjng uniemozliwiajaca
odklejenie materiatu w procesie barwienia

— Kazdy preparat powinien zosta¢ 0znakowany w sposob trwaty danymi pacjenta:

o jesli preparat nie jest opatrzony kodem QR nalezy opisa¢ go danymi pacjenta (imie, nazwisko,
PESEL) uzywajac hydrofobowego markera, a nastgpnie umiesci¢ w opakowaniu do transportu
(1 opakowanie=1pacjent)

Prawidlowy sposob oznakowania preparatéow

an

mmwo

i

o jesli preparat jest oklejany nalepka z kodem QR (dotyczy jednostek korzystajgcych z nalepek
z kodami QR), po zarejestrowaniu preparatu w systemie AMMS (jednostki SU) lub PatARCH
(kontrahenci zewng¢trzni) nalepke z wiasciwym dla danego pacjenta kodem QR, nalezy nakleié
na pole opisowe preparatu, a nastgpnie preparat umiesci¢ w opakowaniu do transportu (1
opakowanie=1pacjent). Dodatkowo na opakowaniu umie$ci¢ dane pacjenta (imie, nazwisko,

Wszelkie prawa do niniejszego dokumentu i zawartej w nim tre$ci sg zastrzezone. Powielanie oraz udostgpnianie osobom nieupowaznionym
bez pisemnego zezwolenia Dyrektora lub Pelnomocnika Dyrektora ds. SZJ jest zabronione.




Szpital Uniwersytecki
w Krakowie

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA
Zaklad Patomorfologii

SOP-ZP-03

Wydanie V

Przygotowanie, zlecanie badan oraz transport

. . 06.02.2025r.
materialu do Zakladu Patomorfologii NSSU data opracowania

Strona: 10z 12

4.3.5.

4.3.6.

PESEL), co umozliwia identyfikacje materiatu, w przypadku, gdy omytkowo nie zostat on
zarejestrowany w systemie informatycznym.

Prawidlowy sposéb oznakowania preparatéw

£460T0W

O1L P4 564880

PESEl ¢

Jan Koweleky

Na skierowaniu nalezy podac¢ liczbe przestanych preparatéow

Utrwalacz - komercyjnie dostepny utrwalacz do rozmazow cytologicznych (np. cytofix),
preparaty utrwalone komercyjnym utrwalaczem mozna umie$ci¢ w pojemniku transportowym
dopiero po dokladnym wyschnigciu utrwalacza, tak aby uniknaé przypadkowego utracenia
materialu w wyniku kontaktu z pojemnikiem i/lub kontaminacji pojemnika materiatem
biologicznym.

Pojemnik — plastikowy pojemnik (opakowanie) do transportu preparatow zgodny z def.
pojemnika pkt. 2.6

Czas, warunki transportu — do 24 godzin, temperatura pokojowa (20-25°C)

Material do badania cytologicznego — cytologia plynna (plyny z jam ciala, popluczyny,
wydzieliny, mocz)

Utrwalacz — material powinien zosta¢ utrwalony odpowiednim utrwalaczem, np. Cytospin
Collection Fluid (w stosunkul:1)

Czas, warunki transportu — do 24 godzin, temperatura pokojowa
Pojemnik — plastikowy pojemnik medyczny o pojemno$ci max. do 100ml

Mocz do badania cytologicznego powinien pochodzi¢ z drugiej lub trzeciej dziennej mikcji

Material do badania konsultacyjnego - bloczki i/lub preparaty:

Materiat do konsultacji w postaci bloczkoéw parafinowych i/lub preparatow na szkietkach nalezy
przesta¢ w komplecie w pojemniku zbiorczym, wraz z kopig wyniku histopatologicznego oraz
informacja o wszystkich wczesniej przeprowadzonych konsultacjach (jesli miaty miejsce) wraz z
kopiami rozpoznan.

Wszelkie prawa do niniejszego dokumentu i zawartej w nim tre$ci sg zastrzezone. Powielanie oraz udostgpnianie osobom nieupowaznionym
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— Do bloczkéw i/lub preparatow z dokumentacjg nalezy dotaczy¢ skierowanie na konsultacje lub
konsultacje wysokospecjalistyczna.

— Na skierowaniu do badania konsultacyjnego nalezy wyraznie zaznaczy¢ liczbe bloczkow
parafinowych oraz liczbg preparatéw, ktora zostata nadestana.

— Material konsultacyjny nalezy przesyla¢ do sekretariatu badan Zakladu Patomorfologii, ul.
Jakubowskiego 2, budynek D, poziom -1, pokdj -1.41 lub z terenu NSSU za pomoca poczty
pneumatycznej, zgodnie z ZAL01-P-IN-13 Skrécona instrukcja obstugi poczty pneumatycznej
(zatacznik do procedury P-IN-13 Logistyka szpitalna).

4.4.NiezgodnoSci:

a)

b)

d)

€)

f)

5.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

W przypadku niepelnych danych na skierowaniu lub niepelnego opisu materialu Zaklad

Patomorfologii majagc na uwadze dobro pacjenta przyjmuje material, niemniej jednak ma prawo
wstrzyma¢ wykonanie badania do czasu uzupelnienia brakujgcych danych lub wyjasnienia
nieécistosci w formie pisemne;j.

Wszelkie nieprawidlowosci odnotowywane sg w dokumentacji badania z uwzglednieniem osoby,
daty i godziny wykonania uzupetlnien oraz przekazywane zlecajgcemu, a pisemne wnioski 0
dokonanie zmian w dokumentacji pacjenta archiwizowane sg jako zalaczniki do elektronicznej
dokumentacji.

Do czasu uzupehlienia danych na skierowaniu odpowiedzialno$¢ za material ponosi os$rodek
kierujacy na badanie patomorfologiczne. Osrodek ponosi takze odpowiedzialno§¢ za opdznienie
wykonania badania i zwigzane z tym konsekwencje.

W wyjatkowych sytuacjach uniemozliwiajagcych wyjasnienie niezgodno$ci pobrany  materiat
odsytany jest wraz ze skierowaniem do osrodka kierujacego.

W przypadku zanieczyszczenia powierzchni powstalego w wyniku wycieku formaliny nalezy
zastosowaé zestaw do usuwania wycieku formaliny (dostepny w pomieszczeniu przyjmowania
materiatu) zgodnie z wewngtrzng instrukcjg stanowiskowg I-ZP-100 Zastosowanie preparatu
novokit do usuwania wycieku formaliny.

W przypadku kontaminacji pojemnika/powierzchni materiatem biologicznym nalezy zastosowac
procedure P-HG-09 Postepowanie w przypadku zanieczyszczenia powierzchni krwig, wydalinami
lub wydzielinami (Procedura w Ksiedze Procedur Higiena KP-HG-01) oraz P-IN-09 Postgpowanie
z odpadami medycznymi, niebezpiecznymi i innymi niz niebezpieczne oraz komunalnymi.

Zapisy

FO01-[SOP-ZP-03] Skierowanie do badania histopatologicznego

F02-[SOP-ZP-03] Skierowanie do badania cytologicznego

F03-[SOP-ZP-03] Skierowanie do badania histopatologicznego gruczotu piersiowego
F04-[SOP-ZP-03] Skierowanie do badania histopatologicznego — biopsja przeszczepu nerkowego
FO05-[SOP-ZP-03] Skierowanie do badania bioptatu mig$nia

F06-[SOP-ZP-03] Skierowanie do badania bioptatu nerwu/skory

FO7-[SOP-ZP-03] Skierowanie do badania histopatologicznego — Pracownia Neuropatologii

Wszelkie prawa do niniejszego dokumentu i zawartej w nim tre$ci sg zastrzezone. Powielanie oraz udostgpnianie osobom nieupowaznionym
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8) F08-[SOP-ZP-03] Skierowanie do badania cytologicznego ptynu mézgowo — rdzeniowego

9) F09-[SOP-ZP-03] Skierowanie do badania histopatologicznego — biopsja nerki

10) F10-[SOP-ZP-03] Skierowanie do badania histopatologicznego — trepanobiopsja

11) F11-[SOP-ZP-03] Skierowanie do badania na cytologie ginekologiczna

12) F12-[SOP-ZP-03] Skierowanie do badania genetycznego

Formularze od FO01-[SOP-ZP-03] do F12-[SOP-ZP-03] dostgpne sg w wersji elektronicznej
w systemie informatycznym.

1)

2)

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

Zalaczniki

Z.AYX.01-SOP-ZP-03 Instrukcja generowania zlecen w formie elektronicznej na badania do Zaktadu
Patomorfologii

ZAY.02-SOP-ZP-03 Instrukcja poprawnego wypehiania formularza probek w AMMS podczas
zlecenia do Zaktadu Patomorfologii

Dokumenty zwigzane

Obwieszczenie Ministra Zdrowia z dnia 13 wrze$nia 2016 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu
rozporzadzenia Ministra Zdrowia w sprawie standardow jakosci dla medycznych laboratoriow
diagnostycznych i mikrobiologicznych (Dz. U. poz. 1665).

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 15 grudnia 2017 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
standardow jakosci dla medycznych laboratoriow diagnostycznych i mikrobiologicznych (Dz. U.
poz. 2494).

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 18 grudnia 2017r. ,,w sprawie standardow organizacyjnych
opieki zdrowotnej w dziedzinie patomorfologii”(Dz. U. z 2016r. poz.1638,1948 1 2260 oraz z 2017r.
p0z.2110 i 2217).

Obwieszczenie Ministra Zdrowia z dnia 24 wrzesnia 2021 r. w sprawie standardow
akredytacyjnych w zakresie udzielania $wiadczen zdrowotnych oraz funkcjonowania jednostek
diagnostyki patomorfologicznej (Dz. U. poz. 75)

Obwieszczenie Ministra Zdrowia z dnia 6 wrzesnia 2024 r. w sprawie standardow akredytacyjnych
dla dziatalnos$ci leczniczej w rodzaju catodobowe i stacjonarne $wiadczenia zdrowotne szpitalne
(Dz. Urz. MZ poz. 73)

Procedura P-HG-09 Postepowanie w przypadku zanieczyszczenia powierzchni krwig, wydalinami
lub wydzielinami (Procedura w Ksigdze Procedur Higiena KP-HG-01).

Procedura P-IN-09 Postepowanie z odpadami medycznymi, niebezpiecznymi i innymi niz
niebezpieczne oraz komunalnymi.

Procedura P-IN-13 Logistyka Szpitalna wraz z ZAL01-P-IN-13 Skrécona instrukcja obstugi poczty
pneumatycznej.

Wszelkie prawa do niniejszego dokumentu i zawartej w nim tre$ci sg zastrzezone. Powielanie oraz udostgpnianie osobom nieupowaznionym
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